
「治療に使用する器材が見つからない」、「在庫を管理できていない」
などの理由でスムーズに診療が進まず、１度片づけてもすぐ元の状態
に戻ってしまうことはありませんか。そのようなときは、整った職場環境
をキープできる仕組み作りが有効です。本書は、歯科医院の片づけに
悩むすべての人がすぐに実践できるテクニックを多数収載し、在庫管
理の仕組み作りのヒントや収納アイテムをまとめました。整理収納の
実施で歯科医院の見た目がスッキリするだけではなく、働きやすい職
場作りにも活用できる１冊です。

【編著】 小泉智美（株式会社ユアプロジェクト）

AB判・84頁・オールカラー　本体4,800円＋税

働きやすい仕組みを作って、
見た目もスッキリ！ 業務効率もアップ！
働きやすい仕組みを作って、
見た目もスッキリ！ 業務効率もアップ！
働きやすい仕組みを作って、
見た目もスッキリ！ 業務効率もアップ！
働きやすい仕組みを作って、
見た目もスッキリ！ 業務効率もアップ！

キレイだけじゃない!  整理整頓・収納・在庫管理の極意
1章　概要

01 整理することから始めよう
02 整理も収納も分けるがポイント

2章　整理

01 正しい行動ができるような動作・動線
02 分けて目に留まるように表示するラベリング　他

3章　収納

01 適正量を決めるには
02 収納の工夫と整理収納に取り組む手順　他

4章　管理

01 技工コーナーの環境を整える
02 できることから始めてみよう

● 業務がはかどるちょうどよい収納アイテム集
● 小泉智美のおうちde整理収納

○ デンタルクリニック環境オーガナイザーの仕事
○ 仕事を続けるために、住まいを「整える」
○ 手伝ってもらいやすく整えるキッチン
○ デジタルデータの整頓
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5章　エリア別ポイント
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